
 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

主な訓練内容 

日 程:令和４年 10 月２8 日(金) 14:00～15:00 
場 所:ユウコム西京極校 
住 所:京都市右京区西京極南大入町８６番地 2 
T E L:075-321-8948 
アクセス:阪急京都線 西京極駅より徒歩８分 
     市バス 光華女子学園前より徒歩３分 

Word: チ ラ シ 、 ポ ス タ ー 、 ビ ジ ネ ス 文 書 の 作 成 が で き る  
Excel: 売 上 表 、 勤 怠 表 、 売 上 グ ラ フ の 作 成 が で き る  
PowerPoint: 企 画 書 の 作 成 や プ レ ゼ ン テ ー シ ョ ン が で き る  

オンライン会議の参加や在宅ワークに活かせる! 
Web 面接にも対応できる‼ 

スクラッチでプログラムの基本とプログラミング的思考を身につける! 
ExcelVBA では、データ集計やグラフの作成など、複数の処理をボタン一つで実行できる。 

【活用事例】 
請求書の自動発行、売上データの自動集計、入力フォーマットの作成、PDF 資料の自動印刷など 

一般事務、労務事務、経理事務、営業事務、営業職、販売職、 
子どもプログラミングスクール講師など 

業種・職種を問わず幅広い就職が可能に‼ 

想定職種 

スクラッチプログラミング＆ExcelVBA 

オフィスソフト 

Web 会議システム 
インターネットの設定、クラウドの導入提案、 
セキュリティ管理ができる 

IT リテラシー 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

スクラッチとは 
 スクラッチは、初心者の方でも、マウス操作でブロックを並べるだけでプログラムを作成することがで
きるプログラミング言語です。 
 スクラッチを学ぶことでプログラム的思考とプログラミング技術を習得することができます。 

ループや条件分岐などプログラム
の基本が習得できる スクラッチを学ぶこ

とでプログラミング

的思考を身につけ、

業務での問題解決や

業務効率化などが考

えられる人材へ 

プログラミング リスト・データを作成 自動で集計できる‼ 

ブロックを組み合わせて
プログラムを作成 

お問い合わせ先 
ユウコム西京極校   京都市右京区西京極南大入町８６番地 2 

TEL:075-321-8948  Mail:ucom@ucom-school.com 

ExcelVBA とは 
 ExcelVBA は、Excel に搭載されているプログラミング言語です。ExcelVBA を活用すれば、手作業で行
っていたデータの処理や毎月発行している請求書作成などの Excel 作業を自動化でき、業務の効率化を図
れます。 



オフィスソフトから始める
プログラミング科



オフィスソフトから始めるプログラミング科とは

オフィスソフトから始めるプログラミング科はスクラッチプログラミングとエ

クセルVBAという２つのプログラミング言語を学ぶことができる訓練コースです。

この２つのプログラミング言語の特徴などを紹介します。



スクラッチプログラミング

スクラッチプログラミングとは

スクラッチとは、無料で利用できるプログラミング学習ソフトです。アメリカの
マサチューセッツ工科大学(MIT)のメディアラボが開発しました。

スクラッチはプログラムを英語で記述する「テキストプログラミング言語」では
なく、ブロックなどの視覚的なオブジェクトを使った「ビジュアルプログラミン
グ言語」となっています。英語が母語ではない国の方でも効率的にプログラミン
グが学べることが人気の理由です。



スクラッチプログラミングは、コードの書かれたブロックを組み合わせ
ることでスプライトというキャラクターを動かすことができます



ブロックを組み合わせることで
スプライトを動かす

実行



多くのブロックを組み合わせること
で複雑なプログラムも作成できる

デジタル時計

【作品例】

電卓



スクラッチプログラミングを
学ぶメリット

・コードを記述せずにプログラムが組めるため楽しみなが
らプログラミングの基礎が学べる

・ループや条件分岐などプログラムの構造を視覚的に理解
できる

・プログラミングを楽しく学ぶことで他のプログラミング
言語に興味を持てる



エクセルVBA
エクセルVBAとは
VBA【 Visual Basic for Applications 】 とは、Microsoft 

Officeに含まれるアプリケーションソフトの拡張機能で、
利用者が簡易なプログラムを記述して実行することで複
雑な処理の自動化などを行なうことができます。



エクセルVBAで出来ること

エクセルVBAでは、以下のような作業を自動化できます。

•データの集計の自動化
•データ一覧からグラフを作成する
•見積書の作成を自動化する

Excelのちょっとした作業だけでなく、複雑な処理も自動
化できます。



データの集計を自動化する
下記の一覧から支店ごとの集計を表示したい

ボタン
1つで



データ一覧からグラフを作成する
下記のデータから売上上位3名の比較グラフを作成する

このボタンをクリック



自動で条件検索しグラフを作成できる



見積書の作成を自動化する

各ボタンをクリック
しデータを入力する
と見積書に転記され
る



エクセルVBAを学ぶメリット

多くの企業で使われているExcelデータを自動
化できる

エクセルに搭載されている機能なので新たなソ
フトを使う必要がない

月次や年次などの作業の効率化を図れる



オフィスソフトから始める
プログラミング科では

スクラッチでプログラムの基礎を学びエクセルVBA

で業務効率を上げるプログラムを学べます。

就職の際に、パソコンができるだけでなくプログラ
ムという新しい武器を身につけることで魅力あるス
キルをアピールできます。



1 12月1日 木 12月16日 金

2 12月2日 金 12月17日 土

12月3日 土 12月18日 日

12月4日 日 12 12月19日 月

3 12月5日 月 13 12月20日 火

4 12月6日 火 14 12月21日 水

5 12月7日 水 12月22日 木

6 12月8日 木 15 12月23日 金

7 12月9日 金 12月24日 土

12月10日 土 12月25日 日

12月11日 日 16 12月26日 月

8 12月12日 月 17 12月27日 火

9 12月13日 火 18 12月28日 水

10 12月14日 水 12月29日 木

11 12月15日 木 12月30日 金

12月31日 土

祝 1月1日 日 8 1月16日 月

祝 1月2日 月 9 1月17日 火

1月3日 火 1月18日 水

1 1月4日 水 10 1月19日 木

2 1月5日 木 11 1月20日 金

3 1月6日 金 1月21日 土

1月7日 土 1月22日 日

1月8日 日 12 1月23日 月

祝 1月9日 月 13 1月24日 火

4 1月10日 火 14 1月25日 水

5 1月11日 水 15 1月26日 木

6 1月12日 木 16 1月27日 金

7 1月13日 金 1月28日 土

1月14日 土 1月29日 日

1月15日 日 17 1月30日 月

18 1月31日 火

1 2月1日 水 11 2月16日 木

2 2月2日 木 12 2月17日 金

3 2月3日 金 2月18日 土

2月4日 土 2月19日 日

2月5日 日 13 2月20日 月

4 2月6日 月 14 2月21日 火

5 2月7日 火 15 2月22日 水

6 2月8日 水 祝 2月23日 木

7 2月9日 木 16 2月24日 金

8 2月10日 金 2月25日 土

祝 2月11日 土 2月26日 日

2月12日 日 17 2月27日 月

9 2月13日 月 18 2月28日 火

2月14日 火

10 2月15日 水

1 3月1日 水 10 3月16日 木

2 3月2日 木 3月17日 金

3 3月3日 金 3月18日 土

3月4日 土 3月19日 日

3月5日 日 11 3月20日 月

4 3月6日 月 祝 3月21日 火

5 3月7日 火 12 3月22日 水

6 3月8日 水 13 3月23日 木

7 3月9日 木 14 3月24日 金

3月10日 金 3月25日 土

3月11日 土 3月26日 日

3月12日 日 15 3月27日 月

8 3月13日 月 3月28日 火

3月14日 火 16 3月29日 水

9 3月15日 水 17 3月30日 木

18 3月31日 金 キー・スキル講習⑤

PowerPoint演習①

Excel演習⑦

Ｗｅｂ会議演習③

曜日
訓練内容

9:30～12:20 9:30～12:20

Excel演習⑤

Ｗｏｒｄ演習⑥ Web会議演習①

社会人基礎演習①

【2か月目】

月　日 曜日
訓練内容

入校式　　令和　4年12月　1日　　9時15分から 修了式　　令和　5年　3月31日　　　16時から

総合演習①

ExcelＶＢＡ⑨

ExcelＶＢＡ⑫

総合演習③

ExcelＶＢＡ⑬

認定日・相談日

ExcelＶＢＡ⑤

ExcelＶＢＡ⑪

総合演習②

ExcelＶＢＡ⑧

ExcelVBA演習②ExcelＶＢＡ⑩

ExcelVBA演習③

休講日

休講日

ExcelＶＢＡ⑮

ExcelVBA演習①

ExcelＶＢＡ⑥ 休講日

キー・スキル講習④

ExcelＶＢＡ⑭

ExcelＶＢＡ⑦

曜日
訓練内容

9:30～12:20 13:10～16:00 9:30～12:20 13:10～16:00
月　日 曜日

訓練内容
月　日

【4か月目】

認定日・相談日

スクラッチプログラミング⑬

スクラッチプログラミング⑫

ＩＴリテラシー

ExcelＶＢＡ②

スクラッチプログラミング⑩

ExcelＶＢＡ③

スクラッチプログラミング⑪

ExcelＶＢＡ④

キー・スキル講習③ ExcelＶＢＡ①

スクラッチプログラミング⑨

社会人基礎演習⑤

スクラッチプログラミング⑥

スクラッチプログラミング演習①

スクラッチプログラミング⑦

スクラッチプログラミング演習②

スクラッチプログラミング⑧

スクラッチプログラミング演習③

訓練内容

9:30～12:20 13:10～16:00 9:30～12:20 13:10～16:00

スクラッチプログラミング⑭

【3か月目】

月　日 曜日
訓練内容

月　日 曜日

スクラッチプログラミング⑤PowerPoint演習③

スクラッチプログラミング①Excel演習⑩

スクラッチプログラミング②

認定日・相談日

スクラッチプログラミング③

PowerPoint演習④

PowerPoint演習⑤

キー・スキル講習②

月　日
13:10～16:00

Excel演習④

社会人基礎演習②

Web会議演習②

社会人基礎演習④

Ｗｏｒｄ演習③

Ｗｏｒｄ演習⑤

Excel演習③

休講日

Excel演習①

Ｗｏｒｄ演習④

Excel演習②

キー・スキル講習①

社会人基礎演習③

13:10～16:00

Excel演習⑨

Ｗｅｂ会議演習④

Excel演習⑧

Excel演習⑥

スクラッチプログラミング④PowerPoint演習②

オリエンテーション Ｗｏｒｄ演習①

Ｗｏｒｄ演習②

曜日
訓練内容

9:30～12:20 13:10～16:00 9:30～12:20 13:10～16:00

休講日

月　日 曜日
訓練内容

月　日

訓　練　日　程　表

訓練会場 ユウコム　西京極校 訓練科名 オフィスソフトから始めるプログラミング科

【1か月目】 


